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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 

 

1. INFORMAÇÕES BÁSICAS 
 

Área Requisitante: Câmara Municipal de Nova Santa Helena  

 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DE AQUISIÇÃO 

 

A Câmara Municipal de Nova Santa Helena, localizada no estado de 
Mato Grosso, tem o objetivo de ADQUIRIR MATERIAIS DE EXPEDIENTE 
EM GERAL, PARA SEREM UTILIZADOS NA CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA SANTA 
HELENA – MT. 
 
A presente solicitação visa atender a demanda da Câmara Municipal 
durante todo o exercício, portanto vimos através deste justificar 
a grande necessidade da obtenção de Material de Expediente em 
Geral, uma vez que é imprescindível a aquisição para suprir às 
necessidades dos setores internos da câmara, bem como para dar 
atendimento, de forma satisfatória as demandas dos nobres 
vereadores desta casa de leis, Tendo como base o Princípio da 
continuidade dos serviços públicos.  
Entende-se que a aquisição de objeto deste ESTUDO TECNICO 
PLELIMINAR é imprescindível para manutenção das atividades diárias 
desenvolvidas pela esta casa de leis, No que se refere, ao 
quantitativo do objeto disposto no ETP, o mesmo foi mensurado 
levando-se em consideração uma quantidade estimada suficiente ao 
atendimento da demanda, devidamente ponderado em históricos 
anteriores pelos departamentos responsáveis pela supervisão dos 
Materiais de Expediente em Geral, respeitando uma margem de 
suportar um eventual aumento da demanda. Diante do exposto, torna-
se de suma importância a aquisição de Materiais de Expediente em 
Geral.  
 

3. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
 
Base legal – art. nº 75, II da Lei 14.133/2021, com suas devidas 

atualizações, em especial a Resolução N°47, 19 de Dezembro de 2023 

da câmara municipal de Nova Santa Helena.  

 

A empresa contratada deverá atender integralmente as exigências 

de habilitação, tais como: habilitação jurídica; qualificação 

econômico-financeira; regularidade fiscal; 
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4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 
Os materiais de expediente serão adquiridos conforme demanda do 

poder legislativo, e deverão ser entregues no prazo máximo de 48 

(quarenta e oito) horas, contados da data de expedição da ordem 

de fornecimento. 

As aquisições serão efetivadas durante todo o período de vigência 
contratual, conforme a demanda do Poder Legislativo. 

 
O Fornecedor deverá fornecer o objeto contratado no preço, prazo 

e forma estipulados na proposta, e também fornecer o objeto de 

boa qualidade, dentro dos padrões exigidos no presente termo, 

Realizar a entrega dos itens em perfeito estado. 

Deverá a empresa ganhadora do certame manter, durante toda a 

execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação; 

Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) 

horas que antecede a data da entrega, os motivos que 

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 

comprovação; 

 

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS 

DESCRITAS NA TABELA ABAIXO:  

ITEM  DESCRIÇÃO DO PRODUTO QUANTIDADE 

1 PAPEL SULFITE - PESANDO 75G, MEDINDO TAM A4 210 X 297MM 

RESMA C/500FOLHAS, NA COR BRANCA - CAIXA COM 10 RESMAS 

3 

2 PAPEL SULFITE OFÍCIO 2 - PESANDO 75G, MEDINDO TAM 216 

X 330MM RESMA C/500FOLHAS, NA COR BRANCA 

2 

3 PAPEL VERGE - GRAMATURA DE 180G/M2, MEDINDO (210 X 297) 
MM, FORMATO A4, NA COR BRANCA 

 

1 

4 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO, PLASTICA RESISTENTE, 
POLIONDA, MEDINDO 350,00 X 130,00 X 245,00MM- CORES 

VARIADAS 

30 
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5 PASTA AZ, TAMANHO OFICIO, LOMBO LARGO COM PROTEÇÃO 

METALICA DAS BORDAS E GARRAS REFORÇADAS EM PAPELÃO, COM 

PELICULA PLASTICA E VISOR DE IDENTIFICAÇÃO, COR PRETA  

15 

6 PASTA ABA ELÁSTICO POLIPROPILENO 0,35MM OFÍCIO, 

TRANSPARENTE 

10 

7 PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO, EM PAPEL CARTÃO, COR 

CASTANHA COM PRENDEDOR E MOLAS DE METAL, SUPORTE 

POLIPROPILENO, VISOR, ETIQUETA, PADRÃO, ALTA QUALIDADE  

10 

8 CADERNO - TIPO BROCHURA, COSTURADO, MEDINDO 

200,00X275,00MM, CAPA DURA, COM 600G/M2, FOLHA PAUTADA, 

COM 96 FOLHAS, DE 56G/M2. CORES VARIDADAS  

5 

9 ENVELOPE DE PAPELARIA - EM PAPEL TAMANHO A4- COR BRANCA  50 

10 RECADO AUTO ADESIVO - KIT DE BLOCO DE NOTAS SUPER 

ADESIVAS, COLECAO COLORIDA EM NEON, 76 MM X 76 MM, 5 

BLOCOS SENDO CADA BLOCO COM UMA COR DIFERENTE. ADEREM 

E VOLTAM A COLAR SEM DEIXAR RESIDUOS. MAIOR 

DURABILIDADE - CADA BLOCO COM 100 FOLHAS 

 

3 

11 FITA ADESIVA - LARGA, POLIPROPILENO, MEDINDO 

(45MMX40M), NA COR TRANSPARENTE 

3 

12 COLA BRANCA LIQUIDA, LAVAVEL, COLA ESCOLAR ATÓXICA 110 
GRAMA.  

2 

13  CARTUCHO DE TINTA PARA IMPRESSORA - REFIL, COR PRETO BK 

664, ORIGINAL, 70ML, PARA IMPRESSORA EPSON ECOTANK 

L575. 

2 

14 CARTUCHO DE TINTA PARA IMPRESSORA - REFIL, COR ROSA M 

664, ORIGINAL, 70ML, PARA IMPRESSORA EPSON ECOTANK 

L575. 

2 

15  CARTUCHO DE TINTA PARA IMPRESSORA - REFIL, COR AMARELA 

Y 664, ORIGINAL, 70ML, PARA IMPRESSORA EPSON ECOTANK 
L575. 

2 

16 CARTUCHO DE TINTA PARA IMPRESSORA - REFIL, COR AZUL C 

664, ORIGINAL, 70ML, PARA IMPRESSORA EPSON ECOTANK 

L575. 

2 

mailto:camara_nsh@outlook.com


ESTADO DE MATO GROSSO 
CÂMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA HELENA 
“LEGISLANDO PARA O FUTURO MELHOR” 

AV. JOSÉ EMILIO DE MORAES, S/Nº - CENTRO – CEP 78548-000 - NOVA SANTA HELENA – MATO GROSSO 
e-mail: camara_nsh@outlook.com Fone/Fax (066) 3523-1100 

        

___________________________________________________________ 

 
17  TINTA PARA CARIMBO - TUBO DE TINTA PARA CARIMBO NA COR 

PRETA, BASE LÍQUIDA DE 28ML 

 

1 

18 GRAMPO PARA GRAMPEADOR, MEDINDO 26/6 GALVANIZADO, CAIXA 

COM 5000UN 

 

3 

19  CLIPS GALVANIZADO, TAMANHO 3/0, AÇO, 11X36MM, CAIXA 

CONTENDO 50 UNIDADES  

3 

20 CLIPS GALVANIZADO, TAMAMHO 4/0, AÇO, CAIXA CONTENDO 50 

UNIDADES 

1 

21 GRAMPEADOR DE PAPEL, DE MESA, CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 

ATE 30 FOLHAS POR VEZ, TAMANHO GRANDE, ESTRUTURA 

METALICA, FORMATO ANATOMICO, APOIO ERGONOMICO 

EMBORRACHADO.  

1 

22 PERFURADOR DE PAPEL 2 FUROS, ESTRUTURA METALICA, 

CAPACIDADE DE PERFURAR ATE 60 FOLHAS POR VEZ, ALTA 

RESISTENCIA, COR PRETA.  

1 

23  CAIXA DE CANETA AZUL – PONTA ESFEROGRÁFICA MÉDIA DE 

1.0MM. ESCRITA MACIA E COR INTENSA, CAIXA COM 50 

UNIDADES 

1 

24 GRAMPO E MOLA PLÁSTICO PARA FIXAÇÃO DE FOLHAS E PASTAS, 

COR BRANCO, CAIXA COM 50 UNIDADES  

3 

25 MOLHADO DE DEDOS, PASTA DE 12 GRAMAS UTILIZADO PARA 

MANUSEIO DE PAPEIS, PADRÃO DE QUALIDADE ALTO 

3 

 
6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 
Em consulta às contratações recentes, constatou-se que a 
contratação em questão apresentou valor compatível com o valor 
praticado no mercado.  
 
Valor Global: aproximadamente de 1.816,71 (mil oitocentos e 
dezesseis reais e setenta e um centavos). 
 
Este valor trata-se apenas de um aproximado. Sendo que o valor 
mais exato da despesa efetiva com a contratação será levantado 
com o estudo aprofundado de cotação de valores, pesquisa de preços 
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e levantamento de mercado, que será realizado em momento oportuno, 
juntamente com a elaboração do Termo de Referência. 
 

 
7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

 
O objeto não é possível de parcelamento, pois será mais vantajoso 
economicamente e tecnicamente a aquisições dos itens de um único 
fornecedor, portanto a dispensa deverá ser executado por uma única 
empresa no menor preço global.  

 

8. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

 
Não há contratações que guardam relação/afinidade com o objeto da 
compra/contratação pretendida, sejam elas já realizadas, ou 
contratações futuras. 
 

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 

 
O alinhamento com o Plano Anual de Contratações é evidente na 
medida em que o planejamento contemple a necessidade apresentada.  
 
No entanto, a Câmara Municipal de Nova Santa Helena está em fase 
de elaboração e aprovação do Plano Anual de Contratações. 
  

10. RESULTADOS PRETENDIDOS 

 
Os resultados pretendidos para a contratação de uma empresa para 
ADQUIRIR MATERIAIS DE EXPEDIENTE EM GERAL, PARA SEREM UTILIZADOS 
NA CÂMARA MUNICIPAL DE NOVA SANTA HELENA – MT. 
 
Escolha da proposta mais vantajosa para a contratação por dispensa 
de licitação adquirir materiais de expediente em geral, para serem 
utilizados na câmara municipal de nova santa helena – mt, conforme 
o acordo e entrega no prazo estipulado a itens em perfeito estado 
conforme as norma, após a realização do pedido  

 
 
11. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE À 

CELEBRAÇÃO DO CONTRATO 

 
Não há providências prévias a serem tomadas, devendo a empresa 
apenas realizar o fornecimento dos itens solicitados e adquiridos 
após a contratação, para viabilizar o bom e correto fornecimento 
dos itens solicitados e adquiridos. 
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12. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS 

 
Não foram identificados possíveis impactos ambientais relevantes. 

 
 

13.  DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 
 

(  x ) viável                                                    
(    ) não viável 
 

 
 
 
 

Emilly Lourenço de souza 
Secretária Administrativa 
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